REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Administrativa Especial

CIRCULAR No. 39

3103.09 - 2021025087
Bogota, 19 de octubre de 2021

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LA AEROCIVIL - NIVEL CENTRAL Y
REGIONAL.

ASUNTO: CONVOCATORIA A LA ELECCION VIRTUAL DE LOS REPRESENTANTES
DE LOS EMPLEADOS ANTE LA COMISION NACIONAL DE PERSONAL Y
LAS COMISIONES DE PERSONAL DE CADA UNA DE LAS DIRECCIONES
REGIONALES PERIODO 2021 - 2023,

Reciban un cordial saludo:

Dando cumplimiento a lo sefialado en la Resolucién No 02294 del 08 de octubre de 2021
“Por la cual se convoca a la eleccion de los representantes de los empleados ante la
Comision Nacional de Personal y las Comisiones de Personal de cada una de las
Direcciones Regionales de la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil periodo
2021 — 2023 y se dictan otras disposiciones’ la Direccién de Talento Humano procede a
informar el cronograma del proceso para la eleccion y lo relacionado con los medios de
divulgacidn, inscripcién de los candidatos, designacién de jurados y forma de votacion.

Cronograma del proceso de eleccién:

Para la eleccion de los dos (2) representantes de los empieados en la Comisidn de Nacional
de Personal con sus respectivos suplentes y dos (2) representantes de los empleados en
las Comisiones de Personal de las Direcciones Regionales Aeronduticas, con sus
respectivos suplentes, se establece el siguiente cronogramas
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Medio de divulgacion:

E! proceso de eleccidn sera divulgado a todos los servidores de la Aerocivil través de la
cuenta de correo electrénico informaciondeinteres @aerocivil.gov.co y publicado para
conocimiento de la comunidad aerondutica en la pagina web de la entidad
www.aerocivil.gov.co, en la ruta: /aerocivil/talento-humano/comision-de—personal

Inscripcion de candidatos:

Los servidores publicos de la Aerocivil interesados en inscribirse como candidatos a ser
elegidos representantes de los empleados en la Comisién de Nacional de Personal o en las
Comisiones de Personal de las Direcciones Regionales Aeronauticas deberan sequir
estrictamente los siguientes pasos:

1. Antes de solicitar su inscripcion, verificar que cumplen con los requisitos para ser
elegidos, esto es: (a) No haber sido sancionados disciplinariamente por acto
administrative debidamente ejecutoriado durante el afio inmediatamente anterior a
la fecha de la inscripcién de la candidatura y; (b) ser empleados de carrera
administrativa de la Aerocivil.

2. Enviar un oficio por correo electrénico a la cuenta de correo electrénico
informaciondeinteres @ aerocivil.qov.co, con la siguiente informacion:

Asunto: en el asunto debe indicar: “Inscripcién a la Comisién Nacional de Personal”,
en caso de solicitar su inscripciéon como candidato este drgano o, “Inscripcion a la
Comisién de Personal de la Regional xxx” (indicar la regional en la cual desea la
inscripcion).

En el cuerpo del oficio, los servidores que deseen realizar su inscripcidn deberan
remitir por [o menos la siguiente informacién:

1) Nombres y apellidos completos del candidato.

2) Tipo y niimero de documento de identidad.

3) Dependencia.

4) Cargo.

5) Firma digital 0 mecanismo de identificacion del candidato como garantia
de seriedad de la inscripcion.

Adicionalmente, el servidor que desee inscribirse debe adjuntar una foto en alta
calidad y en formato jpg, la cual se utilizars en la plancha para la eleccién.

3. De conformidad con el articulo 2.2.14.2.13 del Decreto 1083 de 2015, no podran ser
reelegidos y, por lo tanto, no se aceptaré la inscripcidn de los representantes de los
empleados de la Comisién Nacional de Personal y de las Comisiones Regionales
de Personal de la vigencia anterior.
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Prérroga de las inscripciones:

Si dentro del término de cinco (5) dias hébiles no se inscriben por lo menos cuatro (4)
candidatos para cada comision del'a personal, o los inscritos no acreditan los requisitos
exigidos, este término se prorrogara automaticamente por un lapso igual.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 2.2.14.2.16 del Decreto 1083 de 2015, si dentro de
la prérroga del término inicial, no se inscriben por lo menos cuatro (4) candidatos o los
inscritos no acreditan los requisitds exigidos, se admitira la inscripcion de funcionarios
nombrados en provisionalidad, para lo cual se protrogara el término por un lapso igual al
inicial.

Jurados de Votacion:

La Direccién de Talento Humano designara mediante correo electrénico a los jurados de
votacién dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la publicacion de la lista de inscritos,
los cuales seran servidores publicds de las diferentes dependencias de la Entidad que se
encuentren ubicados en Bogota.

La designacién como jurados es de obligatorio cumplimiento.

Finalizados los tres dias hébiles para la designacion de los jurados de votacion, se publicara
el listado de jurados y se llevard a cabo la capacitacion por la plataforma “Microsoft Teams”
con la finalidad de suministrar instrucciones frente a la jornada de eleccién, garantizando
asi el mecanismo idéneo de seguridad, control y auditoria de la informacién que garanticen
la transparencia y veracidad del prlpceso electoral.

La hora fijada para la respectivaj capacitacion se informard a los jurados en el correo
electrénico de designacion.

Funciones de los Jurados de Votacion:

De acuerdo con el articulo 9 de la Resolucién No 02294 del 08 de octubre de 2021, los
jurados de votaci6n tendran las siguientes funciones:

a) Conocer y verificar que la herramienta dispuesta por la Direccion de Talento Humano es
suficiente, confiable y vélida para realizar el proceso de votacion.

b) Vigilar el proceso de votacion virtual.

c) Verificar la identidad de los votantes en el listado de votantes.

d) Realizar el escrutinio de los vatos y consignar los resultados en el acta del escrutinio
(revision del informe de las elecciones virtuales).

e) Firmar las actas (digital).

Votaciones:

La jornada de votaciones se realizard de forma virtual en el enlace asignado por la Direccion
de Informatica para tal fin, el cual se enviard por medio del correo electrénico a todos ios
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servidores de |la Aerocivil.

Las votaciones se abrirdn desde las ocho (8:00 a.m.) de la mafana y se cerraran a la una
(1:00 p.m.) de la tarde del siguiente dia, de acuerdo con el cronograma del proceso de
eleccion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.14.2.11 del Decreto 1083 de 23015,
seran elegidos representantes de los empleados en cada Comisién de Personal, los
candidatos que obtengan la mayoria de los votos en estricto orden. Como suplentes seran
elegidos los que obtengan el tercero y cuarto lugar, quienes en su orden reemplazaran a
los principales.

Habilitados para votar:

En las votaciones virtuales que se adelanten para la eleccion de los representantes en la
Comision Nacional de Personal, podran participar todos los servidores pubiicos de la
Entidad independientemente de su forma de vinculacién,

Para la eleccidn de los representantes de los empleados y sus suplentes a la Comisién de
Personal Regional de cada una de las Direcciones Regionales Aeronduticas, sélo los
servidores publicos ADSCRITOS en (a Regional respectiva podran elegir y ser elegidos.

Cordialmente,

ARINA SEGURA SAENZ
Directora de Talento Humano
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